BIBLIOTHEKEN IN SEAFILE
ANLEGEN UND BEARBEITEN

Betriebssystem: Online Schwierigkeitsgrad: leicht

Bibliotheken in Seafile anlegen und bearbeiten

Dateien und Ordner kdnnen auf Seafile nicht direkt auf die Startseite hochgeladen werden.
Bevor Sie also mit dem Hochladen von Ressourcen beginnen, legen Sie bitte eine Bibliothek
an. Eine Bibliothek ist praktisch ein strukturierter Uberordner.

Schritt 1: Anlegen einer Bibliothek

Um eine Bibliothek anzulegen, klicken Sie bitte den Button mit der Aufschrift ,Neue
Bibliothek” auf der Seafile-Startseite an.

W9 Universitaten und Hochschulen von

Rheinland-Pfa 1 Vi Neue Bibliothek = Mehr

Tippen Sie nun den Namen der Bibliothek ein, die Sie anlegen méchten und versehen Sie sie
falls gewtlinscht mit einem Passwort, indem Sie einen Haken bei der Option ,Verschliisseln”
setzen und ein Passwort festlegen. Klicken Sie bitte im Anschluss auf ,,Speichern”.

Sollten Sie Ihre Bibliothek verschliisseln wollen, achten Sie bitte darauf, dass das Passwort
nicht tiber eine Option wie ,Passwort vergessen” zurlickgesetzt werden kann. Auch wird |hr
Passwort nicht bei der Rechenzentrumsallianz Rheinland-Pfalz hinterlegt.

Ein verlorenes Passwort fiihrt dazu, dass Sie lhre Bibliothek
nicht mehr 6ffnen konnen.
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Schritt 2: Umbenennen einer Bibliothek

Sollten Sie Ihre Bibliothek nachtraglich umbenennen wollen, hovern Sie bitte mit Ihrem
Mauszeiger Uber die Bibliothek und klicken Sie auf den kleinen Pfeil neben dem Papierkorb-
Icon. Wahlen Sie im Anschluss die Option ,,Umbenennen” und versehen Sie die Bibliothek
mit dem von lhnen gewlinschten Namen.
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Schritt 3: Ubertragen einer Bibliothek

Wenn Sie eine Bibliothek einer Person nicht nur freigeben, sondern sie ihr komplett
lbertragen wollen, gehen Sie bitte wieder in die erweiterten Einstellungen, indem Sie auf
den Pfeil neben dem Papierkorb-Icon klicken und die Option ,,Ubertragen” auswéhlen. In das
Feld ,Name oder E-Mail-Adresse eingeben” kénnen Sie nun den Namen der Person
eingeben, der Sie die Bibliothek Gbertragen méchten. Dabei werden Ilhnen bereits Namen
von moglichen Personen vorgeschlagen. Sobald Sie die gewlinschte Person gefunden haben,
bestatigen Sie |hre Auswahl mit ,,Speichern”.

Bibliothek Test-Eibliothek libertragen an

: raphael fetzer ‘

‘ Raphael Fetzer }
rafetzer@rhrk.uni-kl.de ‘

Schritt 4: Ordner-Rechte managen

Es kann vorkommen, dass Sie verschiedene Kollaborateur*innen unterschiedliche Rechte
geben mochten. Dies konnen Sie tun, indem Sie durch einen Klick auf den Pfeil neben dem
Papierkorb-Icon die erweiterten Einstellungen 6ffnen und auf ,,Ordner-Rechte” klicken.
Nun kénnen Sie entweder Nutzern oder gesamten Gruppen entweder Lese- oder Lese- und
Schreibrechte geben.

Suchen Sie dazu im Feld ,,Benutzer/in“ nach den Personen, denen Sie Rechte vergeben
wollen, wahlen Sie danach ggf. im Feld ,Ordner” einen Unterordner in lhrer Bibliothek aus
und definieren Sie dann unter ,, Rechte”, welche Rechte die Personen bekommen sollen.
Sollten Sie eine Person falschlicherweise ausgewahlt haben, kdnnen Sie sie wieder aus der
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Liste entfernen, indem Sie auf das kleine , X“ vor dem Namen der Person klicken. Bestatigen
Sie lhre Auswahl danach mit einem Klick auf ,,Speichern”.

Test-Bibliothek Rechte des Ordners

Benutzer/in Ordner Rechte

Gruppenrechte Raphael Fetzer S :
e s /Unterordner/ F ¥ Lesen + Schreiben Speich
» Christopher Marx emn

Nur Lesen

Schritt 5: Bibliothek freigeben

Sie kdnnen Kolleg*innen in ganze Seafile-Bibliotheken freigeben, indem Sie mit lhrem
Mauszeiger Uber die Bibliothek hovern und auf das ,Teilen“-lIcon klicken.

(]

Definieren Sie nun im Dialogfenster zur Freigabe die von lhnen gewlinschten
Freigabeoptionen.

Sie haben die Wahl, einen Link fir externe Personen freizugeben, indem Sie im Reiter ,Link
freigeben” entweder ein Recht zur Vorschau und zum Herunterladen oder lediglich fir die
Vorschau der Bibliothek einrdumen. Sie kdnnen den Zugang zu der Bibliothek mit auRerdem
mit einem Passwort versehen und den Zugang mit der Angabe eines Datums befristen.
Klicken Sie anschlieRend auf ,Erstellen”, um einen Link zu generieren, den Sie an Personen
weitergeben kdnnen, die kein Konto auf der Seafile-Installation der Rechenzentrumsallianz
Rheinland-Pfalz besitzen.

Test-Bibliothek freigeben

Passwort hinzufiigen
Upload-Link Passwort(mindestens 8 Zeichen)

Freigabe flr Benutzer/in

Freigabe fir Gruppe S

Befristung hinzufiigen 5
Rechte festlegen

© Vorschau und Herunterladen

Nur Vorschau erlaubt

In den untersten beiden Reitern kdnnen Sie Seafile-Nutzer*innen oder ganzen Gruppen lhre
Bibliothek freigeben und gezielt Rechte verteilen. Der Ablauf ist der Selbe, wie im Schritt 4
»,Ordner-Rechte managen®.
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Test-Bibliothek freigeben
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&+ Benutzer/innen einladen

einmal in Seafile angemeldet haben, bevor

Speichern

Sie kénnen lhre Bibliothek auch dahingehend einrichten, dass Sie es externen Personen
anonym ermoglichen, Dateien hochzuladen. Dazu klicken Sie bitte auf den Reiter ,,Upload-
Link“ und kopieren Sie den generierten Link. Sie konnen die Upload-Rechte wieder

zurtickziehen, indem Sie auf den Button , Loschen” klicken.

Test-Bibliothek freigeben

Link freigeben
Dateien in den Ordner hochiaden.

Freigabe fiir Benutzer/in Upload-Link:
. - https://seafile.rlp.r 78161583 (4}
Freigabe fiir Gruppe
Loschen

Sie konnen diesen Upload-Link an andere weitergeben. Alle, die Gber diesen Link verfiigen, kdnnen

So sieht die Upload-Seite fiir Personen aus, denen Sie lhren Upload-Link gegeben haben:

W9 Universititen und Hochschulen von

Rhemland-Pfalz& &

Dateien hochladen zu Test-Bibliothek

freigegeben von: Tim Wiegers

+ Dateien hinzufiigen < Ordner hinzufiigen = @ Alle abbrechen

1. Datei Drag & Drop wird von Chrome, Safari 5.0+, Firefox 4.0+ und |E 10.0+ unterstiitzt.
2. Ordner Drag & Drop wird von Chrome unterstiitzt.
3. Die DateigréRe darf 5,0 GB nicht iibersteigen

Deutsch v

Schritt 6: Geloschte Bibliothek wiederherstellen

Unter dem Menlpunkt ,Mehr” auf der Startseite neben dem Button , Neue Bibliothek”

kénnen Sie sich Bibliotheken anzeigen lassen, die vor bis zu 30 Tagen geldscht wurden, um

sie ggf. wieder herstellen zu kénnen. Hovern Sie danach mit Ihrem Mauszeiger tGber die

geldschte Bibliothek und klicken Sie auf den ,,Wiederherstellen-Pfeil“.

Meine Bibliotheken / Geldschte Bibliotheken
Hinweis: Bibliotheken werden 30 Tage nach Loschung automatisch ganz entfemt.

Name Geloscht

Test_alt vor ein paar Sekunden

Fiir das Werk gilt eine Creative Commons Namensnennung 4.0 International

Lizenz. Als Namensnennung ist »Tim Wiegers, VCRP« vorgesehen.
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